
 

 
 
 
 

ประกาศเทศบาลตําบลหาดเจาสําราญ 
เรื่อง  การกําหนดเวลาปฏิบัติราชการ จํานวนวันลา จํานวนครั้งการมาสาย 

เพ่ือประกอบการพิจารณาเล่ือนข้ันเงินเดือนใหกับพนักงานเทศบาล   
ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2565 

-------------------------------------------------- 
 

อาศัยอํานาจตามประกาศคณะกรรมการพนักงานเทศบาลจังหวัดเพชรบุรี เรื่องหลักเกณฑและ
เง่ือนไขเก่ียวกับหลักเกณฑและวิธีการประเมินผลการปฏิบัติงานของพนักงานเทศบาล พ.ศ. 2558 ลงวันท่ี 30 
ธันวาคม 2558 ขอ 8(8) ไดกําหนดเง่ือนไขใหพนักงานเทศบาล ท่ีจะไดรับการพิจารณาเลื่อนข้ัน ตองไมลาหรือ
มาทํางานสายเกินจํานวนครั้งท่ีนายกเทศมนตรีกําหนดเปนหนังสือไวกอนแลว โดยคํานึงถึงลักษณะงานและสภาพ
ทองท่ีอันเปนท่ีตั้งของแตละสวนราชการหรือหนวยงาน 

 

ท้ังนี้ เพ่ือใหเปนแนวทางการปฏิบัติราชการอยางมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล จึงประกาศ
กําหนดเวลาการมาปฏิบัติราชการ จํานวนวันลา จํานวนครั้งการมาทํางานสาย เพ่ือใชประกอบการพิจารณาเลื่อน
ข้ันเงินเดือนใหกับพนักงานเทศบาล ประจําปงบประมาณ พ.ศ.2565 โดยมีหลักเกณฑดังนี้ 

1.การมาปฏิบัติราชการในรอบครึ่งปแรก (ครั้งท่ี 1) รอบวันท่ี 1 ตุลาคม 2564 ถึงวันท่ี                
31 มีนาคม 2565 มาทํางานสายไมเกิน 24 ครั้ง ลาไมเกิน 23 วันทําการ ไมรวมวันลา ดังตอไปนี้ 

(ก) ลาอุปสมบท หรือลาไปประกอบพิธีฮัจย ณ เมืองเมกกะ ประเทศซาอุดิอาระเบีย เฉพาะวันลา
ท่ีมีสิทธิไดรับเงินระหวางลาตามกฎหมายวาดวยการจายเงินเดือน 

(ข) ลาคลอดบุตรไมเกินเกาสิบวัน 
(ค) ลาปวยซ่ึงจําเปนตองรักษาตัวเปนเวลานานไมวาคราวเดียวหรือหลายคราวรวมกันไมเกิน              

หกสิบวันทําการ 
(ง) ลาปวยเฉพาะประสบอันตรายในขณะปฏิบัติราชการตามหนาท่ี หรือในขณะเดินทางไปหรือ

กลับจากการปฏิบัติราชการตามหนาท่ี 
(จ) ลาพักผอน 
(ฉ) ลาเขารับการตรวจเลือกหรือเขารับการเตรียมพล 
(ช) ลาไปปฏิบัติงานในองคการระหวางประเทศ 
(ซ) ลาไปชวยเหลือภริยาท่ีคลอดบุตรเฉพาะวันลาท่ีมีสิทธิไดรบเงินเดือนระหวางลาตามกฎหมาย

วาดวยการจายเงินเดือน 
(ฌ) ลาไปฟนฟูสมรรถภาพดานอาชีพ 
การนับจํานวนวันลาไมเกิน 23 วัน สําหรับวันลากิจสวนตัว วันลาปวย และวันลาปวยท่ีไมใชวัน

ลาปวยตาม (ง) ใหนับเฉพาะวันทําการ จะไดรับการพิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือนในรอบครึ่งปแรกของปงบประมาณ 
 

2.การมาปฏิบัติราชการในรอบครึ่งปหลัง (ครั้งท่ี 2) รอบวันท่ี 1 เมษายน 2564 ถึงวันท่ี              
30 กันยายน 2565 มาทํางานสายไมเกิน 24 ครั้ง ลาไมเกิน 23 วันทําการ ไมรวมวันลา ดังตอไปนี้ 

(ก) ลาอุปสมบท หรือลาไปประกอบพิธีฮัจย ณ เมืองเมกกะ ประเทศซาอุดิอาระเบีย เฉพาะวันลา
ท่ีมีสิทธิไดรับเงินระหวางลาตามกฎหมายวาดวยการจายเงินเดือน 

 
(ข) ลาคลอด... 
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(ข) ลาคลอดบุตรไมเกินเกาสิบวัน 
(ค) ลาปวยซ่ึงจําเปนตองรักษาตัวเปนเวลานานไมวาคราวเดียวหรือหลายคราวรวมกันไมเกิน            

หกสิบวันทําการ 
(ง) ลาปวยเฉพาะประสบอันตรายในขณะปฏิบัติราชการตามหนาท่ี หรือในขณะเดินทางไปหรือ

กลับจากการปฏิบัติราชการตามหนาท่ี 
(จ) ลาพักผอน 
(ฉ) ลาเขารับการตรวจเลือกหรือเขารับการเตรียมพล 
(ช) ลาไปปฏิบัติงานในองคการระหวางประเทศ 
(ซ) ลาไปชวยเหลือภริยาท่ีคลอดบุตรเฉพาะวันลาท่ีมีสิทธิไดรบเงินเดือนระหวางลาตามกฎหมาย

วาดวยการจายเงินเดือน 
(ฌ) ลาไปฟนฟูสมรรถภาพดานอาชีพ 
การนับจํานวนวันลาไมเกิน 23 วัน สําหรับวนัลากิจสวนตัว วันลาปวย และวันลาปวยท่ีไมใชวัน

ลาปวยตาม (ง) ใหนับเฉพาะวันทําการ จะไดรับการพิจารณาเลื่อนข้ันเงินเดือนในรอบครึ่งปหลังของปงบประมาณ 
 

3.การตรวจสอบเวลาการมาและการกลับ จะตรวจสอบจากสมุดลงเวลาปฏิบัติราชการ หากไม  
ลงชื่อในสมุดลงเวลาปฏิบัติราชการถือวาขาดราชการ 

 

4.ในกรณีมีภารกิจราชการ เชน ประชุม อบรมสัมมนา  เดินทางไปราชการ หรือการลา                  
เม่ือเสร็จสิ้นภารกิจใหลงบันทึกในสมุดลงเวลาชวงวันเวลา ท่ีไปปฏิบัติภารกิจหรือลา (หากไมลงบันทึกในสมุด              
ลงเวลาถือวาขาดราชการ) 

 

จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยท่ัวกัน 
 

ประกาศ  ณ  วันท่ี  27  กันยายน  พ.ศ. 2564 
 

                                                                     
          (นางศิริรัตน  ทรงความด)ี 

                 นายกเทศมนตรีตําบลหาดเจาสําราญ  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


